SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN

TAMAMLAN

MA SURESI
(EN GEC
SURE).

Adres, Banka/PTT Sube Degisiklikleri

1- Dilekge (emekli sandig icin kimlik fotokopisi)

1is guni

Aylik Odeme Déneminin
Ug Aydan Bir Aya Déniistiirilmesi islemi

1- Dilekge (emekli sandigi iin kimlik fotokopisi)

1is gunu

Kaydi Yok Yazisi islemleri

1- Dilekce

1is giinu

Yashlik Ayhg! Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar
icin I.B. formu) (Fotograf istenmemektedir.)

115 giinii
4/b

Malulliik Ayhgi Baglanmasi islemleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- Sigortalilik Belgesi

(Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)
3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi

10 gunu

Olim Ayligi Baglanmasi
islemleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi

2- 18 yagini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gérmesi halinde 20 yasini, yiiksek 6grenim
gormesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek gocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari
Ogrenci belgesi,

4- Vasi llami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.

5-4 /b sigortalilari igin aktif 6lim aylik baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek
ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu)

6- Bosanmis esler icin bosanma taahhiitnamesi (Niifus Kayitlarina bogsanma karari islenmemis
ise )

10 guni

Oliim Geliri Baglanmasi
islemleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/b olanlar igin;

1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- 18 yasini doldurmayanlar harig, ortaégrenim gérmesi halinde 20 yasini, yitksek 6grenim
gormesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari
ogrenci belgesi,

3- Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.

4- Sigortalinin 6lum nedenini bildiren 6l muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor raporu
vb. Belgeler

5- Boganmis esler icin boganma taahhiitnamesi (Ntfus Kayitlarina bosanma karari islenmemis

30 gunu

{

ise )
—4




Galisma Nedeniyle Kesilen Ayhgin

SIGORTALILIK DURUMU 4 / b olanlar igin;

—

NDogum Raporu

-

8 . 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 5 ginu
Yeniden Baslatiimasi : . . ; v
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)
Bankada 12 Ay Hareket
Gormeyen Ayliklarin ladesi SIGORTALILIK DURUMU 4/ b olanlar icin; B e
9 . ; 3 lsgunu
1-Talep Dilekgesi
Kontrol Muayenesi ile ilgili islemler .
5 SR T O SIGORTALILIK DURUMU 4 / b olanlar icin; N
]
1-Hastaneye sevk talebi 28
Ogrencilik Halinin Son Bulmasi ile SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin;
11 Aylik/Gelirinin Diger Hak Sahiplerine 1-Talep Dilekgesi 1isglnu
Odenmesi 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Evlenmesi Veya Sigortal Calismasi Nedeniyle
Ayliklar Durdurulan Kiz Cocuklarinin isten SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
19 Ayrilmasi, Dul Kalmasi Veya Bosanmasi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi 1is eiini
Uzerine Ayliklarinin Yeniden Odenmesi (Islemin sonuglandiriimasi igin Sosyal Giivenlik Denetmenleri tarafindan bosanmanin muvazaali 38
olup olmadigina dair rapor diizenlenmesi gerekmektedir.)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
13 Esin Bogsanmasi Veya Dul Kalmasi Neticesinde |1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi 1is eiinii
Tekrar Aylik Baglanmasi (islemin sonuglandiriimasi igin Sosal Giivenlik Denetmenleri tarafindan bosanmanin muvazaah e
olup olmadigina dair rapor diizenlenmesi gerekmektedir.)
" i ! SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin;
Toptan Odeme Ve lhya islemleri d : .
14 W Ak ! 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 7 Is glni
2-Sigortalilk Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayd olan sigortahlar icin i.B. formu)
Cenaze Odenegi Verilmesi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; S s
15 : ! 1lIs gunu
1-Talep Dilekgesi
Evlenme Odenegi Verilmesi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; b s
16 . , 1lsgini
1- Talep Dilekgesi
Borglanma islemi 1-Talep Dilekgesi, N
1
o 2-Askerlik belgesi i
18 Gunliik Kazang Beyaninin Alinmasi islemi 1-Prime esas gunlik kazang beyan talep formu 1isgini
] Emzirme Odenegi Verilmesi L
19 1lisgunu




20

Saglk Aktivasyon islemleri

1-Aktif Sigortallar igin Niifus Ciizdani ile miracaat
( Anne Babalar i¢in Beyan Taahhiit Belgesi)

1is glnu

21

Gegici is Géremezlik Odenegi Verilmesi

1-Calismazlik Bildirimi (Elektronik ortamda)
2-Adli Vakalarda; ifade Tutanag, Bilirkisi Tutanag
3-is Géremezlik Belgesi

1is glni

22

is Kazasi Meslek Hastaliginin Tespiti

1-is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor
3 Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanag)

4- Varsa savcilik raporu

30 gun

23

Genel Saglik Sigortasi Tescil

Sosyal Yardimlagma Vakfindan Sistem Uzerinden Aylik
Gelir Tespiti Sonucu

1isglni

24

Genel Saglik Sigortasi Prim ladesi

1- Dilekge

1is giinii

25

Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a olanlar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu)
3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi

4-Kurum Saglik Kurulu raporu

30 guni
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5510 Sayil Kanun Uyarinca, 4/1-A Kapsaminda
Sigortali Olanlarin Calistiklar isyerlerinin Tescil
Edilmesi

isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi
gerekenler,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkiilerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tiiriinii gésteren resmi nitelikteki
belgelerini,

4- Tizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili
kimselerin imza sirkiilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik sézlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik
numaralarini gosterir listesini,Apartman karar defterinin ilgili sayfalarinin fotokopisi

7- ihale konusu islerde, isin sozlesmesinin veya isin Ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin ash
ya da idarece onayl fotokopilerini,

8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onaylh fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki noter onayl ingaat yapim sozlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg sigortali calistirmaya basladigi tarihte, isyerini
cevresine alan Kurumun ilgili initesine vereceklerdir.

isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yukumliliikleri baglamadan 6nce, isyeri
bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu sézlesmenin bir
ornegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler.

1 is giini

27

E-Bildirge Bagvuru

1- e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Basvuru Formu

2- e-Sigorta Sozlesmesi

a) isverenin gergek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gercek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan
da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici icin diizenlenmis
vekaletnamenin ashinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta Sozlesmesi ile birlikte bagvuru
formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b) isverenin tiizel kisi olmasi durumunda bagvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama
yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin
imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkiilerinin veya vekaletnamenin asl ya da onayl
sureti eklenecektir.

1is guni




Borcu Yoktur Yazilan

1- 4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale tizerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu
olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda érnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge
ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine

(

h iliskin Talep Formu(Ek-6 ) dilekgesi” ile bagvurmalari gerekmektedir. S5 §0ng
2- Onaylanmus Kisi Statii Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim borcu olup olmadiginin
bildirilmesine iliskin miiracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer
alan basvuru formu (EK-1) ile yapilacaktir.

1- e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi
Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
E-Borcu Yoktur Bagvurulari 5 - Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle

29 belgelenmesi 5is guni
Gergek Kisi basvurusunda:
6-Nufus Clizdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi
9 - Ust diizey ydneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.

ilisiksizlik Belgesinin Boicess : .

30 R 1-Is Bitirme Dilekcesi 5 s giinii

31 Asgari Iscilik Uygulamasi 2-ise girig-gikis belgelerinin istenmesi,kontrollerinin yapiimasi

32 |isveren Teminat iadesi 1-Dilekge

5510 Sayili Kanunun 4/1-A Kapsaminda
33 Sigortali Calistiran Isverenlere Kesilen idari 2-Tebligde iscilik orani belli olmayan islerde Ash Gibidir onayl hak edis raporunun imalat ve birin
Para Cezalarina itiraz 3 i giinii
Emzirme Odenegi Verilmesi
34 gosterir i¢ sayfalarinin tasdikli suretinin isverenden istenmesi
Saglik Aktivasyon islemleri
35 1-Is Bitirme Dilekgesi
i e i i 5ig glinu
8 Gegici Is Goremezlik Odenegi Verilmesi
36 2-ise girig-cikis belgelerinin istenmesi,kontrollerinin yapilmasi
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is Kazasi Meslek Hastaliginin Tespiti

1-Dilekge

10 is gunu

38

Genel Saglik Sigortasi Tescil

Sosyal Yardimlagsma Vakfindan Sistem Uzerinden Aylik
Gelir Tespiti Sonucu

1isgunu

39

Genel Saglik Sigortasi Prim iadesi

1- Dilekge

1 is glinii

40

Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a olanlar icin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)
3- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi

4-Kurum Saglik Kurulu raporu

30 glini

41

5510 Sayili Kanun Uyarinca, 4/1-A Kapsaminda
Sigortali Olanlarin Galistiklart isyerlerinin Tescil
Edilmesi

isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi
gerekenler,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkiilerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tiiriinii gésteren resmi nitelikteki
belgelerini,

4- Tuzel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili
kimselerin imza sirkilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik sézlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik
numaralarini gosterir listesini,

7- ihale konusu islerde, isin s6zlesmesinin veya isin ustlenildigini gosterir idarenin yazisinin asli
ya da idarece onayli fotokopilerini,

8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki noter onayl insaat yapim sozlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg¢ sigortali galistirmaya bagladig tarihte, isyerini
cevresine alan Kurumun ilgili Gnitesine vereceklerdir.

isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yukumlulikleri baglamadan once, isyeri
bildirgesi harig yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu sozlesmenin bir
ornegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler. (Kirmizi ile

yazilan kisim eski durumda yanlis yazilmistir.)

1is giinii




E-Bildirge Basvuru

1- e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu

2- e-Sigorta Sozlesmesi

a) Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gergek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan
da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici icin diizenlenmis

42 vekaletnamenin aslinin veya noter onayh suretinin de e-Sigorta Sézlesmesi ile birlikte basvuru |1 isglni
formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b) isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama
yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin
imzasi bulunacak olup, bagvuru formuna imza sirkiilerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli
sureti eklenecektir.
1- 4734 sayil Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale iizerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu
olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge
BOEA SaRIr Yazin ekinde yer alan “4734 Sayil Kanunun 10 uncu Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine | =
¥ iligkin Talep Formu(Ek-6 ) dilekgesi” ile bagvurmalan gerekmektedir. Vg0
2- Onaylanmus Kisi Stati Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim borcu olup olmadiginin
bildirilmesine iliskin miracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer
alan bagvuru formu (EK-1) ile yapilacaktir.
1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi
Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya fotokopisi
E-Borcu Yoktur Bagvurular 5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
44 belgelenmesi 2 is guni
Gergek Kisi bagvurusunda:
6-Nifus Cuzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi
9 - Ust diizey yoneticilerin géreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
45 ___m__a._”__r wm_m.mm_s_: 1-Dilekce 5 is gUNG
' Diizenlenmesi
46  |Asgari iscilik Uygulamas: 1-Dilekce 1isguni
47  |isveren Teminat iadesi (s Bitirme Dilekgesi ( 5 is giinii
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5510 Sayili Kanunun 4/1-A Kapsaminda
Sigortali Calistiran isverenlere Kesilen idari
Para Cezalarina itiraz

1-Dilekge




